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ATUTTO IL PERSONALE ATA
all’Albo

proprie Sedi

p.c. Al DSGA

OGGETTO: PIANIFICAZIONE FERIE ESTIVE PERSONALE ATA A.S. 2023/24

Si invita tutto il personale A.T.A. a presentare entro e non oltre sabato 15 Giugno 2024 la richiesta di
ferie, festivita soppresse e/o recuperi per il periodo estivo affinché gli Uffici possano pianificare in modo
efficiente ed efficace il servizio fino al 31/08/2023.

Tali richieste, complete di recapito domiciliare e telefonico, dovranno essere consegnate a mano o per

mail all’indirizzo czic84900v@istruzione.it con oggetto: richiesta ferie - festivita soppresse e/o recuperi

seguito dal nome del richiedente.

Per conoscenza si rammenta che le richieste saranno accolte dopo aver verificato 1’effettiva presenza di 2
Assistenti Amministrativi e di almeno 3 Collaboratori Scolastici; nel caso in cui i periodi richiesti dal
personale dovessero sovrapporsi, il DSGA concordera con gli interessati I’eventuale modifica; qualora cio non
fosse possibile, si procedera inizialmente con il principio della rotazione successivamente con il sorteggio.

Cio al fine di garantire i servizi essenziali per ogni settore o ufficio, e in particolare per 1’espletamento
delle operazioni di chiusura dell’anno scolastico 2023-24 nonché di avvio dell’anno scolastico 2024-25.

Per correttezza nei confronti dei colleghi si richiede a tutto il personale una particolare attenzione alla
rotazione annuale delle ferie estive.

Si ricorda che i sabati e i prefestivi di luglio e agosto la scuola restera chiusa e precisamente i giorni: 6-
13-20-27 luglio e 3-10-16-17-24 e 31 agosto.

Gli eventuali riposi compensativi dovranno essere recuperati entro il 31/08/2024; si ricorda che le ore di
recupero non possono essere accumulate oltre 1’anno scolastico di riferimento; tuttavia ne sara consentito fino
ad un massimo di 6 giorni di ferie da utilizzare entro il 30/04/2025.

Nei limiti stabiliti in sede di Contrattazione di Istituto, le ore accumulate potranno essere monetizzate su
richiesta dell’interessato.

Si fa presente inoltre che non saranno previsti a riguardo ritardi nella presentazione delle suddette
richieste.

N.B. si sottolinea che, per eventuali esigenze particolari, ci si dovra rivolgere personalmente al
DSGA.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Antonella CERRA

(firma autografa sostituita a mezzo
stampa ex art. 3 ¢.2dD.Lgs.n. 39/93)
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